Notice d’utilisation

e Créer un nouveau dossier (Exemple : Déplacements) dans « Mes documents » et y placer le
fichier « Pointage Prénom NOM année scolaire 2018-2019.xIsm »

e Quuvrir le fichier : « Pointage Prénom NOM année scolaire 2018-2019.xIsm » avec Excel.

e SjExcel vous le demande, activer les macros

e Puis 'onglet DATA

- 1§ ;s Pointage Prénom NOM année scolaire 2017-2018.xlsm - Excel
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Remplir les champs non grisés puis bouton « Création du calendrier »

Création du calendrier

Année scolaire 2018 2019

Nom

Prénom

Nom de |'école de rattachement

Ville de rattachement

Annuler Création du calendrier |

e Aprés avoir appuyé sur ce bouton, un nouveau fichier a été créé dans « Mes documents/
Déplacement » :

« Pointage Titi TOTO année scolaire 2018-2019.xIlsm »

C’est ce fichier que vous avez a I’écran a présent.



o En premier, entrez la ville de votre école de rattachement.
e Ex: Herbignac

H Q R 5 T
Distance entre villes MAPPY
Distance entre villes V1A MIVHELIN

n nouveau calendrier Gestion des villes de déplacement

Villes km TAUX

VBRE | JANVIER | FEVRER | MARS | AVRL | MAI | JUN | JULLET | .. & o



Gestion des villes de déplacement >

Ajouter une ville de déplacement

Maodifier une ville de déplacement

Effacer une des villes de déplacement

Effacer toutes les villes de déplacement

Quitter

Ajouter une ville de déplacement >

Ecole de rattachement : Ecole

Ecole de déplacement : Herbignac
Distance (Km) : 0l
Annuler Enregistrer

0 km puisqu’il n’y a pas de déplacement

Puis enregistrer

Vous pouvez également modifier, Effacer.

La base de données Villes se mets a jour automatiquement.

Si vous modifiez une distance dans la base de données, tous les calculs de chaque moi ce
mettent a jour.



Distance entre villes MAPPY
Distance entre villes VIA MIVHELIN

Gestion des villes de déplacement

Villes km TAUX
Herbignac 0 km 0
NER | MARS | AVRIL | MAI | JUIN | JULLET | .. @ .

e |l reste maintenant a renseigner les différentes villes de déplacement avec leur distance en
km par rapport a votre école de rattachement. Vous pouvez pour cela vous aider du lien
Internet : Distance entre villes MAPPY

e La base de données Villes se mets a jour automatiquement.

Il ne vous reste plus qu’a saisir tout les jours vos horaires au format: 09:00 12:30 et votre lieux de
déplacement. Les calculs se font tout seuls.



Onglet a remplir

Sept-2018 Prénom NOM

ECOLE DE RATTACHEMENT : Ville Ecole

TOTAL MOI Heures classe 6:00 Heures APC 0:00
dimanche 2 septembre 2018 Horaire classe : Nb d'heures Horaire APC Nb d'heures APC

8 Horaire classe MNb d'heures Horaire APC
Matin : 09:00 12:00 03:00 00:00
Aprés midi : 13:30 16:30 03:00 00:00
Total : 06:00 00:00
mardi 4 septembre 2018 Horaire classe Nb d'heures Horaire APC Nb d'heures APC
Matin : 00:00 00:00
Aprés midi : 00:00 00:00
Total : 00:00 00:00

mercredi 5 septembre 2018 Horaire classe Nb d'heures Horaire APC Nb d'heures APC

Total Km : 0,00 € TOTAL:
Taux : 00 - Formation ~ |- REP
00 - Gréve
Forfait A/R :| 00 - Maladie ™ REP+
00 - Vacances
[ v
Taux: ™ REP
Forfait A/R : 0,00€ ™ REP+
| [=]
Taux: I REP
Forfait A/R : 0,00€ ™ REP+
| =]
Taux: I REP
Forfait A/R : 0,00€ ™ REP+
e =]
Taux : ™ REP
Forfait A/R : 0,00€ ™ REP+

Les calculs se font tous seuls



Onglet Récapitulatif

Récap année 2018 / 2019

Récap. dépassement d'heures

Nb d'heures hebdomadaire normal

AQ0T Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
SEPTEMBRE Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
OCTOBRE Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
NOVEMBRE Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
DECEMBRE Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
JANVIER Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
FEVRIER Heures classe Heures APC Total Km
MARS Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
AVRIL Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
MAI Heures classe Heures APC Total Km

JUIN Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km
JUILLET Heures classe Heures APC Total Km Indemnités Km

Semaine 31 Semaine 41 Semaine 51 Semaine 9 Semaine 19

Semaine 32 Semaine 42 Semaine 52 Semaine 10 Semaine 20

Semaine 33 Semaine 43 Semaine 1 Semaine 11 Semaine 21

Semaine 34 Semaine 44 Semaine 2 Semaine 12 Semaine 22

Semaine 35 Semaine 45 Semaine 3 Semaine 13 Semaine 23

Semaine 36 Semaine 46 Semaine 4 Semaine 14 Semaine 24

Semaine 37 Semaine 47 Semaine 5 Semaine 15 Semaine 25

Semaine 38 Semaine 43 Semaine 6 Semaine 16 Semaine 26

Semaine 39 Semaine 43 Semaine 7 Semaine 17 Semaine 27

Semaine 40 Semaine 50 Semaine 8 Semaine 28

29

» DATA RECAP AOUT SEPTEMERE OCTQERE MNOVEMBRE DECEMERE JANVIER FEVRIER MARS AVRIL | MAI | JUIN ‘ JUILLET | @

Tableau de bord de I'année

24:00

€
€
€
€
€
€
€
€
€
€
€
£



Nombre d’heures de sur-service

Récap année 2018 / 2019

Récap. dépassement d'heures

A00T Heures classe Heures APC
SEPTEMBRE Heures classe Heures APC
OCTOBRE Heures classe Heures APC
NOVEMBRE Heures classe Heures APC
DECEMBRE Heures classe Heures APC
JANVIER Heures classe Heures APC
FEVRIER Heures classe Heures APC
MARS Heures classe Heures APC
AVRIL Heures classe Heures APC
MAI Heures classe Heures APC
JUIN Heures classe Heures APC
JUILLET Heures classe Heures APC
Semaine 31 Semaine 41
Semaine 32 Semaine 42
Semaine 33 Semaine 43
Semaine 34 Semaine 44
Semaine 35 Semaine 45
Semaine 36 Semaine 46
Semaine 37 Semaine 47
Semaine 38 Semaine 48
Semaine 39 Semaine 43

Semaine 40

Semaine 50

Semaine 51
Semaine 52
Semaine 1
Semaine 2
Semaine 3
Semaine 4
Semaine 5
Semaine 6

Semaine 7

Semaine 8

Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km
Total Km

Semaine 9
Semaine 10
Semaine 11
Semaine 12
Semaine 13
Semaine 14
Semaine 15
Semaine 16
Semaine 17
Semaine 18

Nb d'heures hebdomadaire normal 24:00

Indemnités Km
Indemnités Km

Indemnités Km

Indemnités Km

Indemnités Km
Indemnités Km

dhodh o dh b dhodh o dh dh b b dh b

Indemnités Km

Semaine 19
Semaine 20
Semaine 21
Semaine 22
Semaine 23
Semaine 24
Semaine 25
Semaine 26
Semaine 27
Semaine 28

v | DATA | RECAP | AOUT | SEPTEMERE

OCTOBRE NOVEMBRE

DECEMBRE

JANVIER

Calcul automatique du nombre d’heures de sur-service.

Vous pouvez également créer un fichier au format PDF

FEVRIER | MARS | AVRL | MAI | JUN | JULLET | .. &



NOMBRE D'HEURES DE SUR-SERVICE

Nom et prénom de I'enseignant :

Ecole de rattachement :

(Nom et commune)

NOM Prénom

Ecole

Ville

ANNEE SCOLAIRE 2018 - 2019

MOIS

Nombre total d'heures
de sur-service
effectuées

AOUT

SEPTEMBRE

OCTOBRE

NOVEMBRE

DECEMBRE

JANVIER

FEVRIER

MARS

AVRIL

MAI

JUIN

JUILLET

TOTALIle:

10/09/2018

0:00

Date et signature de |'enseignant

Le 10/09/2018



Etat de liquidation

mmentaires

Froteger

ENTree manuscrite

F G H J L | @ |R| s || U | v [4]
Etat de liquidation Etat déclaratif Récap mensuel
IT: Ville Ecole
Heures APC 0:00 Total Km : 0 km 0,00€ TOTAL:
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00 € [” REP+
00:00
Horaire APC Nodheuresapc M | [~]
: Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
Horaire APC Nodheuresapc M =]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
Horaire APC Nodheuresapc M ] [~]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
Horaire APC Nodheuresapc [ ~
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00€ [T REP+
00:00
iCEMBRE | JANVIER | FEVRIER | MARS | AVRIL | MAI | JUN | JULLET | .. @ [« v

Le fichier ce rempli tout seul.
Vous pouvez également créer un fichier au format PDF




»

E)

MINISTERE DE
L’ EDUCATION NATIONALE

ETAT DE LIQUIDATION
De'ISSE {indemnité de sujétions speciales de remplacement)
Dispositif: sur poste fractionné
(décret n® 20825 dulf novembre 1929 :indemnité TO2)

I .}ﬁ{;ggi;?fgi}r\‘ki:éﬁg"ﬁ:- UR (décret n2015-1087 du 28 aoht2015 modifié © indemnité 1832 REP+ et 1883 EEF)
= (décret n® BR824 dul? nov, 1989 indetdté 147)
DEPARTEMENT : Programme d’imputation : 140 MOIS DE : ao(t-2018
Code administration : 603 Indemnité : 702 (sur temps scolaire exclusivement)
[v]44 (49
(s Nom — Prénom enseignant sur pos?e fractionné : NOM Prénom
(72 Ces Ecole c'ie ratta}f:hement _: o Ville IEN :
Autre école d’intervention (préciser REP ou REP+, Segpa, EREA) :
Ecole d’intervention Ecole d'intervention Partie reservee a Padministration
MATIN APRES MIDI
Veuillez indiquer, le cas échéant, le motif d’absence ou la Km aller Code Nbre de jours MONTANT
période de congés taux
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
Signature intéressé(e) Visa IEN ou chef d’établissement Visa Directeur(rice) académique Visa SIDEEP
(date, cachet et signature) (date, cachet et signature) (date, cachet et signature)
(cadre réservé cellule GRH)

Ce document est a remettre a votre IEN de circonscription qui le transmettra a la cellule GRH de votre département d’affectation

Service émetteur et destinataire final . DSDEN de Maine-et-Loire SIDEEP  Fiéce comgiahle chligateire dams 1e
15bis rue Dupetit Thouars - 49047 ANGERS Cedex cadre delareglementaiion financere




Etat déclaratif

mmentaires Froteger ENTree manuscrite
F G H L 1 L Il Q (R 5 u |
Etat de liquidation Etat déclaratif Récap mensuel
IT: Ville Ecole
Heures APC 0:00 Total Km : 0 km 0,00€ TOTAL:
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00 € [” REP+
00:00
Horaire APC Nodheuresapc M | [~]
: Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
Horaire APC Nodheuresapc M =]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
HoraireAPC  Nbdheuresarc M ] [~]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
HoraireAPC  Nbdheuresarc | =]
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00€ [T REP+
00:00

iCEMBRE | JANVIER | FEVRIER | MARS | AVRIL

MAI | JUIN | JULLET | .. @ ¢ [4]

Le fichier ce rempli tout seul.
Vous pouvez également créer un fichier au format PDF



acade
Nan

direction des services
départementaux

de "éducation nofionale
Loire-Atlantique

éducation
nationale

Sguives = Fratevetns

Rerumisen FaAncARE
Division des Ressources
Humaines

DRH3
Pole de remplacement

ETAT DECLARATIF MENSUEL DE SUR-SERVICE

(Titulaires remplagants et postes fractionnés)

Ce document est a remplir mensuellement et a retourner
au pole de remplacement par la voie hiérarchique

BP 72616
44326 NANTES CEDEX 3
Nom et prénom de I'enseignant : NOM Prénom
Ecole de rattachement : Ecole
(Nom et commune) Ville
MOI DE : févr-2019
Semaine du .... au ... Nombre total d'heures Motif du dépassement des 24 heures
d'enseignement devant hebdomadaires

éleves effectuées

Je Souhaite rECUPErer CES NBUIES [ .......coccueeiiieeecerceete ettt n

Avis de I'lEN sur la proposition de date de récupération :

(préciser date)

Date et signature de I'enseignant

Le 10/09/2018

L
L

Favorable

Défavorable (a motiver)

Date et signature de I'lEN

Décision de Mme la Directrice Académique :

U
U

Récupération accordée a la date demandée

Récupération différée compte-tenu des nécessités de service

Carde réservé au pole de remplacement

Nombre d'heures a récupérer pour le mois




Récap mensuel

mmentaires Froteger ENTree

F G H | | | J K L Il u
Etat de liquidation Etat déclaratif Récap mensuel
IT: Ville Ecole
Heures APC 0:00 Total Km : 0 km 0,00€ TOTAL:
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00 € [” REP+
00:00
Horaire APC Nodheuresapc M | [~]
: Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
Horaire APC Nodheuresapc M =]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
HoraireAPC  Nbdheuresarc M ] [~]
Taux: [~ REP
Forfait A/R : 0,00€ [” REP+
HoraireAPC  Nbdheuresarc | =]
00:00 Taux : [~ REP
00:00 Forfait A/R : 0,00€ [T REP+
00:00

iCEMBRE | JANVIER | FEVRIER | MARS | AVRIL

MAI | JUIN | JULLET | .. @ ¢ [4]

Le fichier ce rempli tout seul.
Vous pouvez également créer un fichier au format PDF



RECAPITULATIF MENSUEL sept-2018

Nom et prénom de I'enseignant : NOM Prénom
Ecole de rattachement : Ecole
(Nom et commune) Ville
ANNEE SCOLAIRE 2018 - 2019

Nb. heures 0:00 h
Nb. Heures APC 0:00 h
Total heures 0:00 h
Total Km 0 Km
Total indemnités - € NOM Prénom

DATE ECOLE Nb. HEURES Nb. ::::JRES Km INDEMNITES | REP - REP+

Date et signature de |'enseignant

Le 10/09/2018



Bonne utilisation.





